SE?\IA Versién: 02
DE-F-027
GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO
Programa de formacion: Tco Asistencia Administrativa Ficha: 2539831

Competencia: Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos ténicos y normativa
Conservar y Preservar los documentos (soporte fisico o digital) para el suministro de informacion de acuerdo con las normas técnicas, las la tecnologia
disponible, la normativa oliticas institucionales. Comprobar el ingreso
Resultado: P yp p gresoy

despacho de los documentos fisicos y/o electrénicos y que cumplan con la normativa, y politicas organizacionales. Presentar informe del proceso de
recibo y despacho de los documentos de oficina, teniendo en cuenta los procedimientos.

Nombre del Instructor:

Laura Catalina Oliveros Rodriguez

Forma de Entrega de la

. .. - Entrego
Nombre del Aprendiz Actividad a Desarrollar Actividad Fecha de Entrega
Fisica Digital Sl NO
|
.. jueves 23 de febrero
YASMI TATIANA GARCIA QUINTERO Actividad Programas SIC X de 2023 X
. jueves 23 de febrero
LEIDY JOHANNA TELLEZ ORTIZ Actividad Programas SIC X de 2023 X
. jueves 23 de febrero
YIZETH LEANDRA BERMUDEZ HOYOS Actividad Programas SIC X de 2023 X
.. jueves 23 de febrero
ANGERLY YULEISI MELENDEZ QUITIAN Actividad Programas SIC X de 2023 X
.. jueves 23 de febrero
ROMMEL ANTONIO GARCIA LOPEZ Actividad Programas SIC X de 2023 X
. jueves 23 de febrero
GLORIA PATRICIA RICO REYES Actividad Programas SIC X de 2023 X
.. jueves 23 de febrero
ANGELA AGLAHEL CARRASQUILLA HERNANDEZ Actividad Programas SIC X de 2023 X

100



Actividad Programas SIC

jueves 23 de febrero

LUZ ELENA VELASQUEZ SANTA de 2023
PAOLA ANDREA LOPEZ CAICEDO Actividad Programas SIC juevesdzjzi)ez;emem
MARCELA PALOMEQUE DUQUE Actividad Programas SIC juevesdzegz(:)ez;ebrem

LINA JOHANNA HERNANDEZ MARIN Actividad Programas SIC juevesdzegzc:)ez;ebrem
DIANA LORENA BERNAL RAMIREZ Actividad Programas SIC juevesdzeazdoezgebrero
JUAN CARLOS MARIN Actividad Programas SIC juevesdzesz%ez;ebrem
ALEJANDRO MESA SARAZA Actividad Programas SIC juevesdzegz%ez;emero
YESID DE JESUS QUEBRADA QUEBRADA Actividad Programas SIC juevesd2e3zci)ezgemem

YASMI TATIANA GARCIA QUINTERO

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

50

inclusién de criterios
faltantes segun realidad

LEIDY JOHANNA TELLEZ ORTIZ

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

YIZETH LEANDRA BERMUDEZ HOYOS

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

ANGERLY YULEISI MELENDEZ QUITIAN

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

ROMMEL ANTONIO GARCIA LOPEZ

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

GLORIA PATRICIA RICO REYES

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

ANGELA AGLAHEL CARRASQUILLA HERNANDEZ

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

LUZ ELENA VELASQUEZ SANTA

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

PAOLA ANDREA LOPEZ CAICEDO

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

MARCELA PALOMEQUE DUQUE

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

LINA JOHANNA HERNANDEZ MARIN

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

DIANA LORENA BERNAL RAMIREZ

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

JUAN CARLOS MARIN

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022

ALEJANDRO MESA SARAZA

Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de
2022




Elaboracion lista de chequeo sobre recibo y despacho

jueves 9 de marzo de

YESID DE JESUS QUEBRADA QUEBRADA X 2022
]
jueves 23 de marzo sobre la misma lista de
YASMI TATIANA GARCIA QUINTERO Propuesta de mejoras para recibo y despacho X de 2023 50 chequeo
jueves 23 de marzo
LEIDY JOHANNA TELLEZ ORTIZ Propuesta de mejoras para recibo y despacho X de 2023
jueves 23 de marzo
YIZETH LEANDRA BERMUDEZ HOYOS Propuesta de mejoras para recibo y despacho X de 2023
ANGERLY YULEISI MELENDEZ QUITIAN Propuesta de mejoras para recibo y despacho X de 2023
ROMMEL ANTONIO GARCIA LOPEZ Propuesta de mejoras para recibo y despacho X de 2023
GLORIA PATRICIA RICO REYES Propuesta de mejoras para recibo y despacho X Jueve:‘i::"d'w
ANGELA AGLAHEL CARRASQUILLA HERNANDEZ Propuesta de mejoras para recibo y despacho X de 2023
LUZ ELENA VELASQUEZ SANTA Propuesta de mejoras para recibo y despacho X de 2023
PAOLA ANDREA LOPEZ CAICEDO Propuesta de mejoras para recibo y despacho X Jucvc:‘i::“d'w
MARCELA PALOMEQUE DUQUE Propuesta de mejoras para recibo y despacho X de 2023
LINA JOHANNA HERNANDEZ MARIN Propuesta de mejoras para recibo y despacho X de 2023
DIANA LORENA BERNAL RAMIREZ Propuesta de mejoras para recibo y despacho X Jucvc:‘i:i;“d'w
JUAN CARLOS MARIN Propuesta de mejoras para recibo y despacho X de 2023
ALEJANDRO MESA SARAZA Propuesta de mejoras para recibo y despacho X de 2023
YESID DE JESUS QUEBRADA QUEBRADA Propuesta de mejoras para recibo y despacho X e e
\
jueves 30 de marzo
YASMI TATIANA GARCIA QUINTERO Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X de 2023
jueves 30 de marzo
LEIDY JOHANNA TELLEZ ORTIZ Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X de 2023
jueves 30 de marzo
YIZETH LEANDRA BERMUDEZ HOYOS Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X de 2023
ANGERLY YULEISI MELENDEZ QUITIAN Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X Jueve:wq::"d'w
ROMMEL ANTONIO GARCIA LOPEZ Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X Jucvc?“ﬂ:i;"d”u
GLORIA PATRICIA RICO REYES Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X Jucvc:wq:f;“d'w
ANGELA AGLAHEL CARRASQUILLA HERNANDEZ Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X Jucvc:m:::“d'w
LUZ ELENA VELASQUEZ SANTA Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X Jueve:wq::"d'w
PAOLA ANDREA LOPEZ CAICEDO Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X Jucvc?“ﬂ:i;"d”u
MARCELA PALOMEQUE DUQUE Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X Jucvc:wq:f;“d'w
LINA JOHANNA HERNANDEZ MARIN Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X Jucvczoi::“d'w
DIANA LORENA BERNAL RAMIREZ Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X Jueve:wq::“d'w
JUAN CARLOS MARIN Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X Jucvczai::"d'w
ALEJANDRO MESA SARAZA Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X Jucvc:"i::“d'w
YESID DE JESUS QUEBRADA QUEBRADA Prueba de conocimientos (Presentacion del proyecto) X JERTES oW R AT
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